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Acuerdo del Comité de Transparencia por el cual se instala el Grupo Interdisciplinario de
Archivo (GIA) del Instituto Tecnol6gico Superior de Escarcega (ITSE).

ANTECEDENTES

Primero.- Que el dia 6 de mayo de 2010, se publicéd en el Periddico Oficial del Estado, el Decreto
por el que se expidié la Ley de Archivos del Estado de Campeche.

Segundo.- Que el 7 de febrero de 2014, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion, el Decreto
por el que se reformaron y adicionaron diversas disposiciones de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, en materia de transparencia.

Tercero.- Que el 4 de mayo de 2015, se publicé en el Diario Oficial de la Federacién, la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica, con vigencia a partir del dia siguiente
de su publicacion de acuerdo con lo dispuesto en el articulo Primero Transitorio de la referida Ley,
misma que dispone la creacion de un Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales.

Cuarto.- Que con fecha 18 de octubre de 2015, se publico en el Diario Oficial de la Federacion el
. Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién

Publica, y Proteccién de Datos Personales, por el que se emiten el Reglamento del Consejo

Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de

Datos Personales y los Lineamientos para la Organizacion, Coordinacion y Funcionamiento de las

instancias de los integrantes del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion

Publica y Proteccion de Datos Personales.

del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales, por el que se aprobaron los Lineamientos para la Organizacion
y Conservacién de los Archivos, cuyos articulos Transitorios Segundo, Cuarto y Séptimo
establecieron que los sujetos obligados deberan implementar un Sistema Institucional de Archivos

Quinto.- Que el dia 4 de mayo de 2016, se publico en el Diario Oficial de la Federacién el Acuerdo ‘S ;

y contar con un Grupo Interdisciplinario en materia archivistica. 9
Sexto.- Que el dia 15 de julio de 2018, se publicé en el Diario Oficial de la Federacién el decreto ) |
(\ mediante el cual se expide la Ley General de Archivos. L~
a MARCO LEGAL /
WI. Articulo Bo. de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, que aqui se tiene por

reproducido como si a la letra se insertase para todos los efectos legales a que haya lugar.

ll. Articulos 3 fracciones VIl y IX, 18, 24 fraccién IV y 70 fraccion XLV de la Ley General de
. Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, que aqui se tienen por reproducidos como si a
7 la letra se insertasen para todos los efectos legales a que haya lugar.
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ll. Articulos 50, 51, 52, 53 y 54 de la Ley General de Archivos.

IV. Articulos 1, 2 y 3 fraccion XVIl y 11 del Reglamento del Consejo Nacional del Sistema Nacional
de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, que aqui
se tienen por reproducidos como si a la letra se insertasen para todos los efectos legales a que
haya lugar.

V. Articulos 27 fraccion VI y 33 fraccion |l de los Lineamientos para la Organizacion, Coordinacion
y Funcionamiento de las instancias de los integrantes del Sistema Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, que aqui se tienen por
reproducidos como $i a la letra se insertasen para todos los efectos legales a que haya lugar.

VI. Articulos Primero, Segundo, Cuarto, fracciones lil, IV, V, VI y XXV, Sexto fraccién IV, Noveno,
Décimo y Décimo Primero, Transitorios Segundo, Cuarto y Séptimo de los Lineamientos para la
Organizacién y Conservacion de Archivos, que aqui se tienen por reproducidos como si a la letra
se insertasen para todos los efectos legales a que haya lugar.

VII. Articulos 3 fracciones X y Xl, 45 fraccion 1V, 74 fraccion XLV de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Campeche, que aqui se tienen por reproducidos
como si a la letra se insertasen para todos los efectos legales a que haya lugar.

VIIl. Articulos 1, 4 fracciones Il, Ill, IVy V, 5, 7, 8 y 10 de la Ley de Archivos del Estado de
Campeche, que aqui se tienen por reproducidos como si a la letra se insertasen para todos los
efectos legales a que haya lugar.

IX. Articulo 16 fraccion XIV del Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el que Crea el Instituto
Tecnolégico Superior de Escarcega., que aqui se tiene por reproducido como si a la letra se
insertara para todos los efectos legales a que haya lugar.

CONSIDERANDO

Que el articulo 6 apartado A, fracciones | y V de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, establece, como uno de los principios para garantizar el ejercicio del derecho de
acceso a la informacion, que los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivos
administrativos actualizados.

Que el dia 4 de mayo de 2016, fueron publicados en el Diario Oficial de la Federacion, los
Lineamientos para la Organizacién y Conservacién de los Archivos, emitidos por el Consejo
4Nacnonal del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de
' Datos Personales, por el que se aprueban los referidos, los cuales prevén en su articulo séptimo

| transitorio, como un deber de los sujetos obligados, el establecer un Grupo Interdisciplinario que,

Q) /e

mismo que mediante el anélisis de los procesos y procedimientos institucionales, daran origen a
la documentacion que integra los expedientes de cada serie, permita establecer los valores
documentales, plazos de conservacion y politicas que garanticen el acceso a la informacion, asi
como la disposicion documental.
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serie documental, con el fin de colaborar con las areas o unidades administrativas
productoras de la documentacion en el establecimiento de los valores documentales,
vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental durante el proceso de
elaboracion de las fichas técnicas de valoracién de la serie documental y que, en conjunto,
conforman el catalogo de disposicion documental.

Que en atencion a dicha obligatoriedad prevista en la Ley General de Archivo y de conformidad
con lo establecido en los articulos 1, 3 fraccion V, 44 y 49 de la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica del Estado de Campeche, el Director General del Instituto Tecnologico
Superior de Escarcega, como titular de este sujeto obligado, convocé para celebrar una Sesion el
dia 13 de marzo de 2019, al Comité de Transparencia, érgano técnico, especializado e imparcial
del mencionado Instituto, para atender la normativa vigente y aplicable en materia de transparencia
y acceso a la informacion, proteccion de datos personales y archivistica, con la intencién de
integrar el Grupo Interdisciplinario en materia archivistica. Este Grupo Interdisciplinario debe
conformarse por el titular del area coordinadora de archivos; la unidad de transparencia; los
titulares de las areas de: planeacion estratégica, juridica, mejora continua, drganos internos de
control o sus equivalentes, las areas responsables de la informacién, asi como el responsable del \
Archivo historico, este Ultimo en su caso. De esta forma, las actividades del Grupo

Interdisciplinario son las siguientes:

\

I.  Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de
. comportamiento y recomendaciones sobre la disposicion documental de las series
documentales;

il.  Considerar, en la formulacién de referencias técnicas para la determinacion de valores
documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicion documental de las series,
la planeacion estratégica y normatividad, asi como los siguientes criterios:

a) Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel jerarquico
que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la produccién documental de las
unidades administrativas productoras de ia documentacion en el ejercicio de sus funciones,
desde el mas alto nivel jerarquico, hasta el operativo, realizando una completa identificacion
de los procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

b) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro
de cada serie debe respetarse el orden en que la documentacion fue producida;

c) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que integran
la serie, considerando que los documentos originales, terminados y formalizados, tienen

} mayor valor que las copias, a menos que éstas obren como originales dentro de los

! expedientes;

‘ d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconomicas, programas y

v actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor de la
3

documentacion;

¢) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién fundamental para

reconstruir la actuacién del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo concreto,

de un territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad de los >

documentos, es decir, si la informacion solamente se contiene en ese documento o se [
. contiene en otro, asi como los documentos con informacién resumida, y

f) Utilizacion. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por
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Que como se menciona en el punto numero 7 del apartado Antecedentes, de este documento, el
dia 15 de julio de 2018, se publicd en el Diario Oficial de la Federacion, el decreto por el que se
expidié la Ley General de Archivos, el cual establece en su articulo 1, que tiene por objeto
establecer los principios y bases generales para la organizacion y conservacion, administracion y
preservacion homogénea de los archivos en posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y
organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, érganos auténomos, partidos politicos,
fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba
y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de la federacion, las entidades federativas
y los municipios; asi como determinar las bases de organizacion y funcionamiento del Sistema
Nacional de Archivos y fomentar el resguardo, difusion y acceso publico de archivos privados de
relevancia histérica, social, cultural, cientifica y técnica de la Nacion.

Asimismo, en los articulos 1, fraccion |, 5, 6, 7 y 10 de la Ley de Archivos del Estado de Campeche,
se establece como objeto de la citada ley “normar la administracion de los documentos generados
o recibidos por los Entes Publicos en el ejercicio de sus atribuciones legales y reglamentarias”;
también que los entes publicos deberan establecer sus correspondientes archivos en los términos
que fija la ley y desarrollaran las politicas, mecanismos de coordinacion y regulacion especificos
internos que garanticen el correcto manejo de los mismos; que la organizacion de los archivos
deberéa asegurar la disponibilidad, localizacion expedita, integridad y conservacion de los
documentos de archivo que poseen los entes publicos; que los titulares de los entes publicos, en
el ejercicio de las funciones que tienen encomendadas, seran responsables de que, en las areas
de trabajo a su cargo, se establezcan las medidas necesarias a fin de cumplir con lo dispuesto por
la presente ley y ofros ordenamientos aplicables; por ultimo se destaca la estructura de los
archivos para cada sujeto obligado; a saber. a) Un Archivo de Tramite, por cada una de las
unidades administrativas que conformen la estructura del Ente Publico; b) Un Archivo de
Concentracién, por cada Ente Publico; y ¢) Un Archivo Histérico, por cada uno de los sujetos
obligados.

En ese sentido, el Instituto Tecnolégico Superior de Escarcega, es sujeto obligado y debe atender
a lo dispuesto por la Ley General de Archivos, misma que establece los principios y bases
generales para la organizacion y conservacion, administracion y preservacion homogénea de los
archivos en posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los poderes
Legislativo, Ejecutivo y Judicial, érganos autonomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos
'pablicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos
Jublicos o realice actos de autoridad de la federacién, las entidades federativas y los municipios,
oprlo que cada sujeto obligado es responsable de organizar y conservar sus archivos; de la
$éracion de su sistema institucional; del cumplimiento de lo dispuesto por esta Ley; las
rrespondientes de las entidades federativas y las determinaciones que emita el Consejo
acional o el Consejo Local, seglin corresponda; y deberan garantizar que no se sustraigan,
dafien o eliminen documentos de archivo y la informacién a su cargo.

Por otra parte, el articulo 50 de la Ley General de Archivos, establece que en cada sujeto
obligado debera existir un grupo interdisciplinario, que es un equipo de profesionales de
la misma institucién, el cual coadyuvara en el analisis de los procesos y procedimientos
institucionales que dan origen a la documentacion que integran los expedientes de cada
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parte del organo productor investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado de
conservacion de los mismos. Sugerir, cuando corresponda, se atienda al programa de

gestion de riesgos institucional o los procesos de certificacion a que haya lugar.

lll.  Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracion documental esté alineado a
la operacion funcional, misional y objetivos estratégicos del sujeto obligado;

IV.  Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documental se incluya y se respete el
marco normativo que regula la gestion institucional;

V. V.Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego a lo establecido para
la gestién documental y administracién de archivos, y

VI. Las demas que se definan en otras disposiciones.

Que en cumplimiento de las obligaciones de la ley en la materia, el titular de este Instituto realizé
el nombramiento de las unidades o instancias necesarias para implementar el Grupo
Interdisciplinario, para quedar de la siguiente manera:

C.P. Gabriela Granados Cordoba i i

Subdirectora de Planeacion y
Vinculacion
Jefa del Departamento de Innovacion y
Calidad

Lda. Libni Esther Gonzalez Potenciano

Lda. Mariana de los Angeles Ferrer
Yahn

Responsable del Area de Coordinacion
de Archivos y Encargada del Archivo
Histérico.

Ing. Manuel de A. Barrancos Martinez

Jefe de Departamento del Centro de

Computo
Unidad de Transparencia

C.P. Roberto Rivera Luna
C.P. Gabriela Granados Cérdoba Subdirectora de Planeacion y
Vinculacion
Subdirector de Administracion y
Finanzas
Subdirector Académico

e

C.P. Viadimir Ortega Garcia

Ing. Javier Rivas Gazca

El Grupo Interdisciplinario que debera establecer los valores, vigencias documentales y en su
caso, los plazos de conservacion y disposicién documental.

En consecuencia, se implementa el Grupo Interdisciplinario de Archivo de este lnstitutty i
Tecnoldgico Superior de Escarcega, por lo que se instruye a la Coordinadora de Archivo: /

1) Notifigue a la Comision de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Campeche y

al Archivo General del Estado de Campeche la instalacidn del Grupo Interdisciplinario de Archivo del
Instituto Tecnolbgico Superior de Escarcega, para todos los efectos legales y administrativos a que haya
lugar.

Se instruye a la Coordinacién de Archivos para que 60 dias posteriores a la firma del presente acuerd /"')
se sirva a emitir las Reglas de Operacién tal y como lo establece el articulo 54 de la Ley General de
Archivos.
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) or parte de Comité de Transparencia A

(s

\ Dr /uér{Rfmon Carrillo Ortegon
" Director Gene I del ITSE

Lda. Mariana ngkles Ferrer Yahn
Coordinadara/de\Archivos

Por parte del Grupo Interdisciplinario de Archivo del ITSE

Lda. Libni .",/.-"
Jefa del Depart

N

zalez Potengang
. de lnngvécn
Cahd d /v

ISC. Manuel de Ato arrancos Martmez
Jefe de departa{nonto del Centro de

C.P. Roberto Rivera Luna
Unidad de Transparencia

C.P. Viadithir Ortega Garcia
Subdirector inistracion y Finanzas
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